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Cmii. Gregonc bre d

wracin Lanchipa, 12den

VISTO:

El Informe N° 0043-2021-ARMS-SGGRH-GA/MDCGAL, Informe N° 1373-2021-SGGRH-GA/MDCGAL, Informe N° 2116-2021-GA/MDCGAL,
Informe N° 0409-2021-SGPMCT-GPP/MDCGAL, Informe N° 1669-2021-GPP/MDCGAL, Informe N° 1139-2021-GAJ/MDCGAL, sobre
aprobacion de la Directiva “Disposiciones para la Presentacion de las Declaraciones Juradas de Ingresos, y de Bienes v Rentas de los
Funcionarios y Servidores Obligados de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, y;

CONSIDERANDO:

Que. la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, como ente de Gobierno Local goza de autonomia politica, economica y
administrativa en los asuntos de su competencia conforme lo dispone el articulo 19<4° de Ja Constitucion Politica del Estado, modi
articulo unico de Ia ey de Reforma Constitucional Ley N° 27680 y en concordancia con ¢l Articulo II del Titulo Preliminar de la Ley 27972
Ley Organica de Municipalidades, y normas concordantes.

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS, en el numeral 72.2) del articulo 72¢ indica lo siguiente: “Toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas
necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se encuentren
comprendidas dentro de su competencia”; por su parte el numeral 73.3) del articule 73” dispone: “Cada entidad es competente para realizar
tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos”.

Que. el articulo 8° de la Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion, regula respecto a las autonomias de gobierno senalando que
“La autonomia es el derecho y la capacidad efectiva del gobierno en sus tres niveles de normar, regular y administrar los asuntos publicos
de su competencia. Se sustenta en afianzar en las poblaciones ¢ instituciones la responsabilidad y el derecho de promover y gestionar el
desarrollo de sus circunscripciones, en el marco de la unidad de la nacion. La autonomia se sujeta a la Consiitucion v a las leves de
desarrollo constitucional respectivas”.

Que, la autonomia consagrada en la Constitucion Politica del Pert radica en la facultad de gjercer actos de gobierno, administrativos y
normativos con sujeciéon al ordenamiento juridico, es decir, que siendo un nivel de Gobierno Sub Nacional, esta obligado a observar y
cumplir de manera obligatoria las disposiciones que regulan las actividades y funcionamiento del sector publico.

Que, de conformidad con el articulo 3” de la Ley N” 27482, Ley que Regula la Publicacion de la Declaracion Jurada de Ingresos v de Bienes v
Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del Estado. establece que “La Declaracion Jurada debe contener todos los ingresos hienes
y rentas, debidamente especificados y valorizados tanto en el pais como en el extranjero, conforme a formato nico aprobado por el
Reglamento de la presente Ley.
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Que, con Informe N 0043-2021-ARMS-SGGRH-GA/MDCGAL, de fecha 03 de agosto del 2021, el Especialista Administratvo I de la Sub
Gerencia de Gestion de Recursos Humanos, remiie la propuesta de Directiva denominada “Disposiciones para la Presentacion de las
Declaraciones Juradas de Ingresos, ¥ de Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Obligados de la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa” indicando que la propuesta se ha desarrollado bajo los lineamientos de la Directiva N* 001-2019-SGPRCT-
GPP-GM/MDCGAL. Asimismo mediante analisis senala la necesidad de contar con un documento normativo interno que desarrolle las
disposiciones y procedimientos, para la adecuada y oportuna presentacion de la denominada directiva fijado lineas arriba. Siendo
refrendado por el Sub Gerente de Gestion de Recursos Humanos con Informe N° 1373-2021-SGGRH-GA/MDCGAL vy clevado al Gerente
Municipal por la Gerencia de Administracion con Informe N° 2116-2021-GA/MDCGAL. %
Que, a través del Informe N° 0409-2021-SGPMCT-GPP/MDCGAL, de fecha 22 de setiembre del 2021, la Sub Gerencia de Planificacion,
Modermnizacion y Cooperacion Técnica remite el expediente administrativo del proyecto de Directiva, conforme a referencia del Especialista
Administrado III, el cual emite opinion favorable de la mencionada Directiva; indicando el cumplimiento con la estructura establecida en la
Directiva N” 001-2019-SGPRCT-GPP-GM/MDCGAL, “Lineamienio para la formulacion, revisién, aprobacion, modificacion, y difusion de
directivas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”. ese sentido recomienda proseguir con el tramite de
aprobacion, por las instancias correspondientes con el siguiente numero y denominacion: DIRECTIVA N° 013-2021-SGGRH-GA-
GM/MDCGAL “Disposiciones para la Presentacion de las Declaraciones Juradas de Ingresos. y de Bienes y Rentas de los Funcionarios y
Servidores-Obligados de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”. Siendo refrendado y elevado al Gerente Municipal

dntas de los Funcionarios y Servidores Obligados de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”, que segun la
‘j{‘luaci(m efectuadas per las arcas pertinentes cumple con los alcances v lincamieniios establecidos por la Directiva N' G01-2019-SGPRCT-

P-GM/MDCGAL, “Lineamientos para la Formulacion, Revision, Aprobacion, Modificacion y Difusion de Directivas de la Municipalidacd
Mistrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”.

Por las consideraciones antes expuestas y en uso de las facultades concedidas per la Resolucion de Alcaldia N° 002-2019-A/MDCGAL, Ley
N> 27972 - Ley Organica de Municipalidades. TUO de la Ley N°® 27444 Ley del Precediiento Administrativo General, Directiva N* 001-2019-
SGPRCT-GPP-GM/MDCGAL “Lincamicnios para la Formulacion Revision, Aprobacion, Modificacion y Difusion de Directivas de la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa” y las visaciones correspondicntes.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la “DIRECTIVA N° 013-2021-SGGRIH-GA-CM/MDCGAL, “Disposiciones para la Presentacion de las
Declaraciones Juradas de Ingresos, ¥ de Bicnes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Qbligados de la Municipalidad Distrital Coronel
Gregerio Albarracin Lanchipa”, conforme a los fundamentos expuestos en la parte considerativa de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Administracion - Sub Gerencia de Gestion de Recursos Huwmanos y demas

dependencias organicas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregovio Albarracin Lanchipa, para que realicen las acciones correspondientes
a tin de garantiza el cumplizniento de las disposiciones aprobadas en el articulo precedente.

ARTICULO TERCERQ.- ONER la nofifi

Coronel Gregorio AlbarTacin Lanchipa.

sacion y publicacian de la Directiva en el portal Institucional de la Municipalidad Distrital
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DIRECTIVA N° 013-2021-SGGRH-GA-GM/MDCGAL

“DISPOSICIONES PARA LA PRESENTACION DE LAS DECLARACIONES
JURADAS DE INGRESOS, Y DE BIENES Y RENTAS DE LOS FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES OBLIGADOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL
GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA”

FORMULADOQO POR: Sub Gerencia de Gestion de Recursos Humanos

FECHA: Setiembre 2021.
I OBJETIVO:

El presente documento tiene por objeto desarrollar las disposiciones vy
procedimiento, para la adecuada y oportuna presentacion de la declaracién jurada
de ingresos, y de bienes y rentas de los funcionarios y servidores obligados de la
Municipalidad Distrital coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, en el marco de la

normativa general aplicable.

FINALIDAD:

cumplimiento del marco normativo sobre las declaraciones juradas de ingresos, y de
bienes y rentas, de los funcionarios y servidores obligados de la Municipalidad

Distrital coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

BASE LEGAL:

Constitucion politica del Peru.
- Ley N° 27972 - Ley de Orgéanica de Municipalidad.

Decreto Legislativo N° 1446, que modifica la Ley N° 27658 - Ley Marco de la
Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley N° 27444 — Ley de
3 Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y modificatoria. Y su reglamento aprobado
con Decreto Supremo N° 040-2014-PCM.

- Decreto Legislativo N° 276 y Reglamento aprobado con D.S. N° 005-90-PCM.

k|
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Contar con un documento normativo interno para regular y contribuir al™ [r» ~
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- D.S. N° 003-97-TR que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo
Ne° 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral.

Decreto Legislativo N° 1057 — que regula el Régimen Especial de Contratacién

Administrativa de Servicios y modificatorias. Su Reglamento y modificatoria.

Ley 27482 — Ley que regula la publicacion de la declaracion jurada de ingresos,

bienes y rentas de los funcionarios y servidores publicos el Estado.

Reglamento de la Ley N° 27482, aprobado por D.S. N° 080-2001-PCM, vy las
modificaciones al Reglamento de la Ley N° 27482 aprobadas con D.S. N° 003-
2002-PCM y D.S. N° 047-2004-PCM.

Directiva N° 008-2008-CG/FIS “Disposiciones para la Fiscalizacién de
Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas”, aprobada con
Resolucién de Contraloria N° 316-2008-CG.

Directiva N° 013-2015-CG/GPROD “Presentacion, Procesamiento y Archivo de
las Declaraciones Juradas de Ingresos, y de Bienes y Rentas de los Funcionarios
y Servidores Publicos del Estado”, aprobada con Resolucién de Contraloria N°
328-2015-CG.

Reglamento Interno de los Servidores Civiles de la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa — RIS MDCGAL; aprobado con Resolucion de
Gerencia Municipal N°® 742-2019-GM/MDCGAL

Resolucion de Gerencia Municipal N° 370-2019-GM/MDCGAL, que aprueba la
Directiva N° 001-2019-SGPRCT-GPP-GM/MDCGAL “Lineamientos para la
formulacién, revisién, aprobacién, modificacion y difusion de directivas de la

Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”.

Ordenanza Municipal N° 026-2020/MDCGAL, que aprueba el REGLAMENTO DE
RGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) y Organigrama de la Municipalidad

Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.
ALCANCE:

= Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de estricto cumplimiento

=/f para:

i Toda persona comprendida en el articulo 2° de la Ley N° 27482 y en el articulo 3°
de su Reglamento, aprobado mediante D.S. N° 080-2001-PCM vy sus
modificatorias, independientemente del régimen bajo el cual laboren, contraten o
se relacionen con el Estado; en la Municipalidad Distrital coronel Gregorio

Albarracin Lanchipa, comprende a los funcionarios publicos, empleados de

. 3
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¥ « 7] %  confianza, directivos superiores, personas que administran, manejan y disponen
S TRRLADE § , ”
g o 0 5 de fondos del Estado, obligados a presentar la Declaracién Jurada de Ingresos, y
\e

de Bienes y Rentas, segun norma aplicable.

— Los Organos y Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa responsables de alguna etapa de procesamiento de las
declaraciones juradas de ingresos, bienes y rentas de los funcionarios y
servidores publicos, asi como de la relaciéon de nombramientos y contratos de los

obligados a presentar la mencionada declaracion jurada.

RESPONSABILIDADES:

Los funcionarios publicos, empleados de confianza, directivos, las personas que
administran, manejan y disponen de fondos del Estado, “Obligados” a presentar la

Declaracion Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas; son responsables de:

— Presentar a la Gerencia de Administracion sus declaraciones juradas en la

forma, oportunidad y plazos establecidos por norma aplicable, a través del SIDJ
y en fisico. En el caso que los Obligados ‘perciban ingresos de cualquier
naturaleza en diferentes entidades del Estado, deben presentar la Declaracion
Jurada a una de ellas y comunicar por escrito a la otra u otras entidades la

presentacion efectuada, adjuntando copia del cargo de recepcion.

— Consignar de manera clara y completa la informacién requerida en el “Formato

Unico de Declaracién Jurada de Ingresos, Bienes Rentas”.

— Tomar las medidas de seguridad necesarias respecto al uso de su cédigo de
suario y contrasefia de acceso al SIDJ, toda vez que el registro, envio 0 accién

efectuada utilizando estos, se entiende realizada por el “Obligado”.
Mantener actualizados sus datos personales en el SIDJ.

Cumplir obligatoriamente las disposiciones contenidas en la presente norma
interna, asi como las disposiciones que se sefialen en la Ley N° 27482 y su
Reglamento, y Directiva N° 013-2015-CG/GPRPD.

La Gerencia de Administracién, es responsable de:

— Recibir las declaraciones juradas de los Obligados de La Municipalidad y
supervisar que se presenten en la forma, oportunidad y plazos establecidos por

la Contraloria General de la Republica.

— Remitir a La Contraloria las Declaraciones Juradas originales en la forma y

plazos establecidos por la Contraloria General de la Republica.

GERENCIA DE ADMINISTRACION | -
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— Archivar un original o copia autenticada por el fedatario de la Municipalidad de

las Declaraciones Juradas.

Tomar las medidas de seguridad necesarias respecto al uso de su cddigo de
usuario y contrasefia de acceso al SIDJ para el registro y administracién de

informacion de los Obligados.

Registrar los datos de los Obligados de La Municipalidad en el SIDJ; y el total de

ingresos que perciban.

Remitir a La Contraloria las Declaraciones Juradas que los Obligados registren a

ravés del SIDJ, asi como la relacion de nombramientos y contratos de los

X PLANF,
P TEC. S
\_&

{Dbligados a presentar Declaraciones Juradas.

Otras responsabilidades que se sefialen en la Ley N° 27482y su Reglamento, y
\ Directiva N° 013-2015-CG/GPRPD.

5.3 El Titular del Pliego Presupuestal y la Gerencia de Administracion son responsables
de:

_ Remitir a la Contraloria General de la Republica una relacién que contenga los

nombramientos o contratos de los “Obligados’, asi como informacion

pormenorizada del total de los 1ng'resos gue por dichos contratos o
nombramientos perciban los “Obligados”, ello al término de cada ejercicio
presupuestal, en la forma, oportunidad y plazos establecidos por la Contraloria

General de la Republica.

_  Publicar en el diario oficial “El Peruano” la seccion segunda de las Declaraciones
Juradas preséntadas por los Obligados en los plazos establecidos por la

Contraloria General de la Republica.

Otras responsabilidades que se sefialen en la Ley N° 27482 y su Reglamento, y
Directiva N° 013-2015-CG/GPRPD.
L

a Sub Gerencia de Gestion de Recursos Humanos es responsable de:

Generar la relacion, que contenga los nombramientos o contratos de los obligados a

presentar la Declaracién Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas; segun formato
que emite la Contralaria General de la Republica, con la informacion pormenorizada
del total de los ingresos que por dichos contratos o nombramientos perciban los

obligados a presentar la Declaracion Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas.

55 La Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional, es responsable de:

RERENCIA NE ANMINISTRACION
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DIRECTIVA N° 013-2021-SGGRH-GA-GM/MDCGAL e
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Notificar las resoluciones o actos administrativos de designacién, nombramiento o
encargo, a la Gerencia de Administracién para efectos del registro los datos de los
Obligados a presentar Declaracién Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas; sin

perjuicio de realizar las notificaciones a las a las unidades de organizacion

competentes.

VL. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1 Definiciones

T UANL. GE‘;‘,

M - - - - . e
/7 \vege NZ\uncionario plblico: El que desarrolla funciones de preeminencia politica,
<
S{ SUBBERENCIA PLANF. .
=\ wihikcor e @2CONocida por norma expresa, que representan al Estado o a un sector de la
f), - '? - .. . -

"oblaci()n, desarrollan politicas del Estado y/o dirigen organismos o entidades

publicas; puede ser puede ser: a) De eleccion popular directa y universal o confianza
politica originaria. b) De nombramiento y remocion regulados. c¢) De libre

| nombramiento y remocion.

TS, 5 - . i i i
e Empleado de confianza: El que desempefia cargo de confianza técnico o politico,

distinto al del funcionario publico. Se encuentra en el entorno de quien lo designa o

e

TAuni

remueve libremente.

Servidor publico: Conforman el grupo ocupacional que se clasifica en: a) Directivo
superior, que desarrolla funciones administrativas relativas a la direccion de un
érgano programa o proyecto, la supervision de empleados publicos, la elaboracion de
politicas de actuacién administrativa y la colaboracion en la formulacién de politicas
de gobierno; b) Ejecutivo, que desarrolla funciones administrativas, entiéndese por

ellas al ejercicio de autoridad, de atribuciones resolutivas, las de fe publica, asesoria

2

legal preceptiva, supervision, fiscalizacion, auditoria y, en general, aquellas que

LR

ﬂ7 requieren la garantia de actuacion administrativa objetiva, imparcial e independiente

a las personas, c) Especialista, que desempefia labores de ejecucion de servicios
publicos, no ejerce funcién administrativa, d) De apoyo, que desarrolla labores

auxiliares de apoyo y/o complemento.

Los Obligados: Los obligados a presentar la Declaracion Jurada de Ingresos, y de
Bienes y Rentas que se encuentren comprendidos en el Articulo 2 de la Ley N°

27482 y Articulo 3 de su Reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 080-2001-

PCM vy modificatorias, independientemente del régimen bajo el cual laboren,

contraten o se relacionen con el Estado.

6.2 Siglas y abreviaturas

MDCGAL: Municipalidad Distrital coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

AFERFNCIA DFE ANMINISTRACION
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EL MEJOR DISTRITO
SGGRH: Sub gerencia de Gestion de Recursos Humanos.
GA Gerencia de Administracion
uo: Organo o Unidad Orgénica.
SIDJ: Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea.

La Municipalidad  Municipalidad Distrital coronel Gregorio Albarracin Lanchipa

La Contraloria: Contraloria General de la Republica

Declaracion Declaraciéon Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas de los
Jurada: Funcionarios y Servidores Publicos del Estado.

Obligado: Toda persona comprendida en el articulo 2° de la Ley N° 27482 y

en el articulo 3° de su Reglamento, independientemente del

régimen bajo el cual labore, contrate o se relacione con el Estado

De la Declaracion Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas

La Declaracién Jurada que presenta el Obligado por mandato constitucional y legal,
contiene todos sus ingresos, bienes y rentas, asi como sus acreencias, obligaciones
y todo aquello que le reporte un beneficio econémico, lo cual debe estar debidamente
especificado y valorizado, tanto en el pais como en el extranjero, incluyendo, de ser
el caso, los bienes y rentas que pertenezcan al régimen de sociedad de gananciales,
conforme lo requerido en el “Formato Unico de Declaracion Jurada de Ingresos, y de

Bienes y Rentas”, en concordancia con lo establecido en el articulo 3° de la Ley N°

27482 y el articulo 5° de su Reglamento.

6.4 D€l Formato de Declaracion

El Formato de declaracién jurada es el documento a través del cual se presenta la
/. Declaracion Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas, consignando de manera
‘estructurada la informacion que debe contener esta, y consta de dos secciones; la
seccion primera es remitida a través de la Gerencia de Administracién a La
Contraloria para los fines de control en el marco de sus atribuciones, y la. seccién
segunda, contiene un resumen de la informacion de la seccion primera, es de acceso
publico a través del diario oficial “El Peruano”, el portal de transparencia estandar y el

portal institucional de La Contraloria a través del SIDJ..

AERENCIA DF ANMINISTRACION |
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El modelo de formato establecido en el Reglamento de la Ley N° 27482, se adjunta
también a la presente Directiva en el Anexo 02 “Formato Unico de Declaracién

Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas”.
De los obligados a la presentacién de la Declaracién Jurada

Son obligados todas las personas que ejerzan cargos de confianza, de
responsabilidad directiva o que administren recursos provenientes del Estado, sin
importar la forma o modalidad en la que presten servicios en la Municipalidad;
conforme lo establecido en el Art. 2° de la Ley N° 27482 y Art. 3° de su Reglamento;
asi también lo dispone el literal h. del articulo 10° del Reglamento Interno de los

Servidores Civiles de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

En consecuencia, en la Municipalidad Distrital coronel Gregorio Albarracin Lanchipa

estan comprendidos como obligados a presentar la Declaracion Jurada de Ingresos,

y de Bienes y Rentas, las siguientes personas:
— Alcalde
— Regidores

— Gerente Municipal

— Todos los Empleados de Confianza y Directivos Superibres (Gerentes, Sub
Gerentes, Jefes u otra denominacion de cargo) sin importar la forma o modalidad

en la que presten servicios

— El Procurador Publico, los Procuradores Publicos Ad Hoc, los Procuradores

Adjuntos.

— Los Residentes, Supervisores o Inspectores de los Proyectos de Inversion
Pliblica por administracion directa de La Municipalidad; y los Responsables

Técnicos de Planes de Mantenimiento de La Municipalidad.

Los funcionarios, servidores publicos o personas que administran, manejan y

disponen de los recursos de La Municipalidad.

La relacién de cargos enunciados no es limitativa, toda vez, que podran aplicarse a
otros cargos, previa opinion legal, que se enarque en la Ley N° 27482 y su

Reglamento.
6.6 Del Registro de Declaraciones Juradas en Linea

Los Obligados registran sus Declaraciones Juradas a través del SIDJ que es el
aplicativo informatico administrado por La Contraloria y la GA se constituye como
administrador del SIDJ de La Municipalidad.
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El acceso de los usuarios al SIDJ se realiza a través del portal institucional de La
Contraloria, con el cédigo de usuario y contrasefia generado automaticamente por el
mismo, los cuales son remitidos al correo electrénico institucional o personal de los
usuarios, segtn procedimiento detallado en el numeral 7.1 de la presente normativa

interna.
De la oportunidad de presentacion de la Declaracion Jurada

El Obligado presenta su Declaracion Jurada a la Gerencia de Administracién en la
oportunidad y plazos establecidos en el articulo 7° del Reglamento de la Ley N°

27482, siendo estos los siguientes:

a) Al inicio de gestion: Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la fecha en

que inicia su gestion, cargo o labor, convalidandose con su presentacion los actos

realizados con anterioridad a la fecha de su presentacion.

b) Al cese de gestion: Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la fecha en

funis .
)

2 que ceso6 en dicha gestion, cargo o labor.

o= c) Periodica: Durante los primeros quince (15) dias habiles, después de cumplir doce
(12) meses en dicha gestion, cargo o labor. Los Obligados que cesen en su
gestién, cargo o labor antes de cumplir los doce (12) meses, no se encuentran

obligados a presentar la Declaraciéon Jurada de periodicidad anual.

Excepcionalmente, debe ser presentada la Declaracion Jurada cuando el Titular

del Pliego lo solicite.

De la informacién para acciones de comunicacién con los obligados.

Los Obligados a presentar la Declaracién Jurada, deben informar su domicilio real el
ue a su vez deben consignar en la Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y
Rentas, en donde se les notificard cualquier implicancia que pudiera presentarse
\ como consecuencia de errores materiales o informacién incompleta en su
"‘f': Declaracion Jurada. Se entiende como valida, la notificacion dirigida al ultimo

domicilio registrado ante la Gerencia de Administracion.

Del Incumplimiento de la presentacion de la Declaracién Jurada

En caso de incumplimiento por parte de Los Obligados de la presentacion de la
Declaracion Jurada; la autoridad, comisiéon u érgano competente de la entidad aplica
al Obligado la sancién que corresponda, de acuerdo a lo establecido en el articulo 9°
del Reglamento de la Ley N° 27482:

RFRFNCIA NE ADMINISTRACIAON



Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa 55

DIRECTIVA N° 013-2021-SGGRH-GA-GM/MDCGAL ' CMSFM-";'N:;
£ MEJOR DISTRITO

a) Los comprendidos en la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico, Decreto Legislativo N° 276, estaran sujetos a

las sanciones dispuestas por dicho dispositivo;

b) Los “Obligados” que no se encuentren comprendidos bajo el régimen del Decreto
Legislativo N° 276, no podran celebrar contratos con el Estado ni desempefar
funciones o servicios en las entidades publicas, por el periodo de un afio contado

a partir del término de los plazos sefialados para la presentacion.

El incumplimiento sera puesto en conocimiento por la Gerencia de Administracion a
la Contraloria General de la Republica, en un plazo que no excedera de 7 dias
habiles de producido el incumplimiento, incluidas aquellas consideradas como no
presentadas debido a la no subsanacién de las mismas. Asimismo, informa al Titular

de la Entidad a fin que este disponga oportunamente las acciones correspondientes

para dar debido cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 9° del Reglamento de la
Ley N° 27482. Al respecto, el Titular de la Entidad pone en conocimiento de La
Contraloria las sanciones impuestas dentro de los cinco (05) dias habiles de

aplicadas.

De la relacion de nombramientos y contratos de los Obligados.

El Titular del Pliego a través de la Gerencia de Administracién, al término de cada
gjercicio presupuestal debera remitir a La Contraloria la informacion de los
nombramientos y contratos de los Obligados, asi como informaciéon pormenorizada

del total de los ingresos que por dichos contratos o nombramientos perciben. Dicha

P2

remision se realiza a través del SIDJ hasta el 31 de enero del siguiente afio.

Para dicho efecto, la Sub Gerencia de Gestion de Recursos Humanos al término de

4

ARADAD g7

cada ejercicio presupuestal, dentro de los 10 dias habiles subsiguientes, debera
remitir a la Gerencia de Administracion la Relacion de nombramientos y contratos de
Los Obligados a presentar la Declaracion Jurada con la informacién del total de los
ingresos percibidos por los mismos, correspondiente al periodo presupuestal anterior,
segln “Formato de presentacion de nombramientos y contratos de Obligados a

presentar declaraciones juradas”, debidamente visado y firmado.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7. Acreditacion y registro de informacién de los Obligados
7.1.2. Acreditacion del responsable de la Gerencia de Administracion

El Titular de la Entidad comunica a La Contraloria, a través de un oficio, los nombres

y apellidos, el documento de identidad y el correo electrénico institucional o personal

0
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del/la Gerentefa de Administracién, asi como la fecha de su designacién en el cargo,
funcién o labor en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles desde que asume el
cargo. La Contraloria remite al responsable de la GA, el codigo de usuario y

contrasefia a su correo electrénico.
Informaciéon de Los Obligados a presentar la Declaracion Jurada

— Los Obligados a presentar la Declaracién Jurada de Ingresos, y de Bienes y

Rentas, en cuanto asuman el cargo o labor segun resolucién o acto administrativo
de designacion, nombramiento o encargo, deben apersonarse o comunicarse con
la Gerencia de Administracion, en un plazo no menor a dos (02) dias habiles, para
comunicar su designacién o encargo, y brindar su numero de DNI, correo
electrénico, y domicilio real, conforme el formato de datos del Obligado (Anexo
01), a fin de que el administrador del SIDJ lo registre para generacién de Usuario

y Clave del Obligado a presentar la Declaracion Jurada.

— La Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional, debera notificar a la
Gerencia de Administracion las resoluciones de designacion, nombramiento o
encargo, en el plazo de un (01) dia habil después de emitida la resolucion, para
efectos del registro los datos de los Obligados a presentar Declaracién Jurada de

Ingresos, y de Bienes y Rentas en el SIDJ.

— Cuando lo estime necesario, la Gerencia de Administracion solicitara informacion
de los Obligados a presentar la Declaracion Jurada (copia de resolucion o acto
administrativo, de designacién, nombramiento o encargo, copia de DNI, correo

electrénico, domicilio real) o a la unidad de organizacién que competa.
Registro de Obligados en el SIDJ

La Gerencia de Administracion toma conocimiento del cédigo de usuario y
contrasefia a través su correo electrénico; seguidamente procede a registra en el
SIDJ los datos de los Obligados de La Municipalidad tales como los nombres y
apellidos, documento de identidad, cargo especifico, fecha en que efectivamente

asumen el cargo, funcién o labor, y su correo electrénico institucional o personal;

accion que se debera realizar en un plazo de cinco (05) dias habiles desde la
fecha en que el Obligado asuma la designacién, nombramiento o encargo en la
Municipalidad.

— El cédigo de usuario y contrasefia se remite al Obligado a través del correo

electrénico registrado.

1
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Registro y presentacion de las Declaraciones Juradas

El Obligado, debe registrar su Declaracién Jurada usando del SIDJ, en los plazos y
forma que dispone los lineamiento de la Contraloria, asi también mencionado en el
numeral 6.7 de la presente Directiva, sea por oportunidad de inicio, cese o periddica,;
culminado el registro de la Declaracion Jurada debe imprimir tres (03) juegos del
Formato Unico de Declaracién Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas (Anexo 02),
de los cuales dos (02) Declaraciones juradas debidamente firmadas son para la GA
(01 para La Contraloria y 01 para archivo de la GA) y una (01) Declaracién Jurada es

para el cargo y archivo personal del Obligado.

El Obligado presenta a la Gerencia de Administracion la impresion fisica del Formato
Unico de Declaracién Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas, generada por el
SIDJ, con el cédigo de verificacion correspondiente, luego de su remision virtual,
debidamente firmado en dos (02) copias originales. La GA registra recepcion en el
cargo del Formato Unico de la Declaracion Jurada consignando fecha y visto bueno

de recepcion.

Revision y subsanacién de las Declaraciones Juradas

— La GA revisa que la Declaracion Jurada presentada por el Obligado; que sea

original, se encuentre debidamente firmada, completa, sin enmendaduras, y

constata que cuente con el cédigo de verificacion generado por el SIDJ.

— Si la GA identifica que la Declaracion Jurada se encuentra incompleta, con error

material o enmendadura, comunica dicha situacién al Obligado y le otorga un
plazo de cinco (05) dias habiles para la subsanacion correspondiente de acuerdo

a lo establecido en el articulo 12° del Reglamento de la Ley N° 27482, contados a

partir-de la fecha de la presentacion de la Declaracién Jurada. De no cumplir el
ligado con subsanar la Declaracion Jurada presentada incompleta, con error
material o enmendadura en el plazo establecido, esta se considera como no

presentada.

En caso que la GA u organo competente compruebe que la informacion
presentada en la Declaracién Jurada es falsa, la remite al Procurador Publico para
el inicio de la accién penal correspondiente, debiendo comunicar este hecho a La

Contraloria.
Remision publicacion y archivo de la Declaracion Jurada

La GA remite fisicamente a La Contraloria, en original, la seccion primera de la
Declaracion Jurada presentada por el Obligado asegurando su confidencialidad, en
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un plazo no mayor de siete (07) dias habiles de recibida;, asimismo, en el mismo

plazo, las remite a través del SIDJ.

La remisién virtual no exime la responsabilidad de la GA de su remision fisica. La
remision se efectiia mediante oficio dirigido al Titular de La Contraloria acompafando
en forma obligatoria una relacién de los Obligados cuyas Declaraciones Juradas se

remite, precisando a qué oportunidad y ejercicio presupuestal corresponden.

La GA archiva y custodia un original de las Declaraciones Juradas y el cargo de

envio a La Contraloria.

‘. Las Declaraciones Juradas remitidas por la GA seran revisadas por la Contraloria
para proceder a su registro y archivo. Si La Contraloria identifica que la Declaracion
Jurada presentada incumple algtn requisito o formalidad comunica dicha situacion a
la GA para que esta sea remitida de forma correcta. Sin perjuicio del archivo de las

Declaraciones Juradas, La Contraloria fiscaliza selectivamente el contenido de las

\ mismas.
El Titular del pliego presupuestal y GA publican la secciéon segunda del “Formato

Unico de Declaracion Jurada de Ingresos, Bienes y Rentas” presentado por los

Obligados, en el diario oficial “El Peruano”, en los siguientes plazos:

a) De inicio y cese de gestién: Dentro de los veinte (20) dias habiles siguientes a la

fecha en que el Obligado present6 la Declaracion Jurada.

b) Periddica: Durante el primer trimestre del ejercicio presupuestal siguiente que

corresponda.

7.2. Presentacién de la relacion de nombramientos y contratos de los obligado a

presentar Declaracion Jurada.

7.2.2. La SGGRH, al término de cada ejercicio presupuestal debe remitir la relacion de los
O

informacion del total de los ingresos que perciban por los mismos, segun el “Formato

ligados a presentar la declaracién jurada de ingresos, bienes y rentas; asi como

de presentacion de nombramientos y contratos de Obligados a presentar
* . declaraciones juradas” (Anexo 03) la informacion se debe remitir en fisico
= © debidamente visado, firmado y sellado, y en digital editable, en el plazo de los 10

dias habiles subsiguientes de culminado el afio fiscal anterior.

El Titular del Pliego Presupuestal, a través de la DGA, al término de cada ejercicio
presupuestal; remite mediante el SIDJ a La Contraloria la relacién de los Obligados a
presentar declaracion jurada de ingresos, bienes y rentas; asi como informacién del

total de los ingresos que perciban por los mismos, en el “Formato de presentacion de

13
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nombramientos y contratos de Obligados a presentar declaraciones juradas” la

remision se realiza hasta el 31 de enero del siguiente afio.

La GA conserva y archiva el “Formato de presentacion de nombramientos y contratos
de Obligados a presentar declaraciones juradas” debidamente firmado y sellado por
la autoridad competente, que en su oportunidad fue remitido a la Contraloria, quien
segln sus atribuciones fiscaliza selectivamente la veracidad y legalidad de esta

informacion.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

PRIMERA. - Para todo lo no previsto en la presente Directiva, sera resuelto segln
Ley 27482 — Ley que regula la publicaciéon de la declaracion jurada de ingresos,
bienes y rentas de los funcionarios y servidores publicos el Estado; el Reglamento de
la Ley N° 27482, aprobado por D.S. N° 080-2001-PCM y modificaciones; la Directiva
N° 013-2015-CG/GPROD “Presentacion, Procesamiento y Archivo de Ilas
Declaraciones Juradas de Ingresos, y de Bienes y Rentas de los Funcionarios y
Servidores Publicos del Estado”, y demas disposiciones que emanen de la

Contraloria General de la Republica.

SEGUNDA. — A la Gerencia de Asesoria Juridica le corresponde absolver las
consultas e interpretar el alcance de aplicacion de la normativa relacionada a la

declaracién jurada de ingresos, y de bienes y rentas.

TERCERA. — La Gerencia de Administracion evaluara periodicamente la presente
Directiva a efectos de mejora continua de los procedimientos y cumplimiento de la

normativa aplicable.

CUARTA. - La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién a través del correspondiente acto administrativo, y debera ser publicada

en el Portal Institucional de la Municipalidad.

. Ficha datos de los obligados a presentar la Declaracion Jurada de

Ingresos, y de Bienes y Rentas de la MDCGAL.

: Formato Unico de Declaracién Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas,

aprobado por el Reglamento de la Ley N° 27482, y sus modificatorias.

Anexo 03 : Formato de Presentacion de Relacion de Nombramientos y Contratos de
Obligados a Presentacion de Declaraciones Juradas de Ingresos, y de

Bienes y Rentas.
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Anexo 01

FICHA DATOS DE LOS OBLIGADOS A PRESENTAR LA DECLARACION
JURADA DE INGRESOS, Y DE BIENES Y RENTAS DE LA MDCGAL

La siguiente informacion del Obligado, es necesaria para el registro y generacion de
usuario en el Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea — SIDJ, y debe ser

alcanzada a la Gerencia de Administracion:

Entidad Publica: Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin

Lanchipa

Funcionario Publico ( ); Empleado de Confianza ( ); Directivo Superior; Otros ( )

Unidad de Organizacion:

Nombres y apellidos:

Numero de DNI:

Cargo especifico:

Fecha en que asumen el

cargo, funcién o labor:

correo eledtronico
ins} ional o personal

o~ -),Eﬁmicilio real:

A\

Firma del Obligado

GERENCIA DE ADMINISTRACION i
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Formato Unico de Declaracién Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas

SECCON PRIVERA
NFORMACION RESERVADA
FORMATO (MICO DE DECLARACION JURADA DE BIENES, INGRESOS Y RENTAS APROBADO POR D.S. N° 047-2004-PCM

DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD

ENTDAD
DRECCION
T
DATOS GENERALES DEL DECLARANTE OFORTUNIDAD DE PRESENTACION
(Marcar con una X la correspondiente opcidn)
DRI CT AL INCIO
APELLIDO PATERNO ENTREGA PERIODICA
APELDO MATERND AL CESAR
|NOWERES
RUC DATOS DEL CONYUGE
ESTADO CVIL
DRECCION DN/ Cl
CARGO, FUNCION O LABOR AFELLIDO PATERNO
[FECHA QUE ASOVE APHTDOMATERRD
[FECHA DECESE F
[TERPO D= SEVCIO ENTA ENTDAD R
DECLARACION DEL PATRIMONIO
L INGRESOS
SECTORPBLICO | SECTORPRVADO | TOTAL SE |
\ REMUNERA CION BRUTA MENSUAL (Pago por planilias,
sujetos a rentas de quinta categoria)
[RENTA BRUTA NENSUAL FOR EJERCICIO NOW DUAL
(Gercicio individual de profesidn, oficio u tareas - renta
de cuarta categoria)
[OTROS NGRESTS NENSUALES
(Predios arrendados, subarrendados o cedidos)
(Bienss muebles arrendados, subairendados o cedides)
(Intereses originados por colocacidn de capitales,
regalias, rentas vialcias, ete.)
(Dietas o similares
TOTAL
Il. BIENES INMUEBLES DEL DECLARANTEY SOCIEDAD DE GANANCIALES
(PAE O EXTRANIERD) TRC DEBEN DIRECCION N FICHA - REG. PUBLICO VALOR AUTOVALUO S/,
TOTAL BIENES NMLEBLES

111, BIENES MUEBLES DEL DECLARANTEY SOCIEDAD DE GANANCIALES

(PAS O EXTRANJEROD) VEHCULOS MARCA-MODELO- AND FLACA | CARACIERSCAS VALOR SI.
1
OTROS DESCRPCION CARACTERSTICAS
[
MNota: Finturas, joyas, objetos de arte, antiguedades (valores mayores a 2 UIT por rubro) TOTAL BIENES MUEBLES

IV. AHORROS, COLOCACIONES, DEPOSITOS E INVERSIONES EN EL SISTEMA FINANCIERO DEL DECLARANTE Y SOCIEDAD DE GANANCIALES
(PAS O EXTRANUERO) ENTIDAD FINANCERA INSTRUMBNTO FINANCIERD VALOR S/

TOTAL AHORROS

S BIENES E INGRESOS DEL DECLARANTE Y SOCIEDAD DE GANANCIALES
1S O BXTRANJERO) CETALLE DE NGRESOS SECTOR PUBLICO SECTOR PRVADO TOTAL I

DETALLEDELOS BENES

[FOTAL DE OTROS BIENES E INGRESOS

ACREENCIAS Y OBLIGACIONES A SUCARGO

DETALLE DE LA ACRRENGIA U OBLIGACION A SU CARGO ( 110 DE DELIDA) NOINTO S
I TOTAL DE LA DELIDA

NUMERO DE PERSONAS DEFENDIENTES A SU CARGO E ————1

FECHA DE ELABORACION 1 FIRMA DEL DECLARANTE

GFRFNCIA DF ADMINISTRACION J
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DECLARACION JURADA DE INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS

LEY N° 27482

DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD

ENTIDAD

DIRECCION

EJERCICIO PRESUPUESTAL

DATOS GENERALES DEL DECLARANTE

DNI /ClI

%~ | APELLIDO PATERNO

| APELLIDO MATERNO

:| NOMBRES

OPORTUNIDAD DE PRESENTACION

(Marcar con una X la correspondiente opcion)

AL INICIO

ENTREGA PERIODICA

AL CESAR

DECLARACION DEL PATRIMONIO

RUBROS DECLARADOS

SECTOR PUBLICO

SECTOR PRIVADO

TOTAL S/.

INGRESOS MENSUALES*

BIENES**

OTROS***

Incofpora el total del valor del rubro | de la Seccién Primera.
Incorpora el total del valor de los rubros Il y Ill de la Seccion Primera.

“+* Incorpora el total del valor de los rubros IV y V de la Seccién Primera.

L OTRA INFORMACION QUE CONSIDERE EL OBLIGADO

TOTAL S/.
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ANEXO N° 03 N g

Formato de Presentacion de Relacién de Nombramientos y Contratos de Obligados a
Presentacion de Declaraciones Juradas de Ingresos, y de Bienes y Rentas.

14005 A PRESENTACION DE DECLARACIONES JURADAS DE INGRESOS, Y 0E IEHES ¥ RENTAS ArL 5" Ley N 2782

DOCUM BNTO D] CONDIGION LABORAL - [CRARGO, INGRESO (FECH | FECHA
ICENTOAD [ MOMERADO (M (MOCAR N D RACKNO [MBEWL  |SMOE | MO FAIREION (6 SMRICIO PRACRESTAL
RESOLLCICH) / CONTRATADD | LABOR. E | CESA [TREMUNGACION | FONORAMOS | BOMPCACIRES | GRATFICACINES | UTIIDADES | OIETAS | AD | O1R0S | TOTALLCE |
¢ ) (nocar P00 HosoReM NGRES0S
MODALIDAD)

) 5 .18
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